
U16-Wahllokal-Checkliste

Diese Checkliste unterstützt euch dabei, euer Wahllokal für die U16-Wahl gut vorzubereiten
und reibungslos durchzuführen. Sie begleitet euch Schritt für Schritt bei der Planung,
Durchführung und Nachbereitung eures U16-Wahllokals.Ihr könnt die Checkliste nutzen, um
den Überblick über wichtige Aufgaben zu behalten, mögliche Herausforderungen frühzeitig zu
erkennen und Kindern sowie Jugendlichen eine sichere, verständliche und motivierende
Teilnahme an der Wahl zu ermöglichen.

Wir wünschen euch viel Erfolg und viel Spaß bei der Umsetzung eines Wahllokals!

1. Vor der Wahl – Planung & Organisation

Anmeldung & Überblick
☐ Wahllokal auf www.u18.org anmelden 
☐ Zugangsdaten prüfen / speichern 
☐ Fristen notieren (Wahltag, Ergebniseingabe) 
☐ Kontakt zur Koordinierungsstelle klären 
 
Team & Zuständigkeiten
☐ Verantwortliche Person benennen 
☐ Team zusammenstellen (Fachkräfte & Kinder und Jugendliche als Wahlhelfer*innen) 
☐ Rollen festlegen (z. B. Begrüßung, Ausgabe, Aufsicht, Auszählung) 
☐ Vertretungen einplanen (falls jemand krank wird)
 
2. Vor der Wahl – Meinungsbildung unterstützen (wünschenswert)

Nutzung von Methoden / Materialien
☐ Zeitraum für Austausch überlegen (offen oder festgelegt)
☐ Methoden auswählen, z.B. auf www.u18.berlin/methoden
☐ Methoden durchführen 
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http://www.u18.org/
https://u18.berlin/methoden/


3. Vorbereitung – Material & Ablauf

Material organisieren
☐ Stimmzettel herunterladen & ausdrucken 
☐ Wahlurne organisieren/basteln
☐ Wahlkabine oder Sichtschutz vorbereiten 
☐ Kulis bereitstellen 
☐ Optional: Stempel oder Markierungssystem gegen Doppelwahl 
☐ Ersatzmaterial bereithalten 

Raum vorbereiten
☐ Wahllokal gut erreichbar & sichtbar 
☐ klare Wege: Ankommen → wählen → Urne 
☐ Infos & Hinweise aushängen (Ablauf, Erklärung) 
☐ ruhige Ecke für geheime Wahl

Ablauf planen
☐ Wahlablauf festlegen und im Team klären 
☐ kurze Erklärung für Wähler*innen vorbereiten 
☐ Zeitplan erstellen (Öffnung, Auszählung, Eingabe)
 

4. Öffentlichkeitsarbeit & Werbung machen
☐ Plakate / Aushänge erstellen 
☐ Social Media / Messenger nutzen 
☐ Wahl sichtbar im Alltag machen 
☐ Foto von der Wahlurne machen und auf Wunsch beim Wahlurnenwettbewerb mitmachen 
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5. Im Wahlzeitraum
☐ Wahllokal pünktlich öffnen (ab dem 07. September ist das möglich)
☐ Begrüßung & kurze Erklärung geben 
☐ geheime Wahl sicherstellen 
☐ auf Fairness achten (keine Beeinflussung) 
☐ Markierungssystem nutzen (gegen Doppelwahl) 
☐ Wahllokal am 11. September pünktlich um 18:00 Uhr schließen 
☐ Bei Technikschwierigkeiten das Landeskompetenzzentrum anrufen 
(030 71053526)
 
6. Nach der Wahl

 Auszählung & Ergebniseingabe
☐ Stimmen gemeinsam & transparent auszählen 
☐ Ergebnisse im Wahllokal-Profil eingeben 
☐ möglichst zeitnah (Ziel: ca. 17:30 Uhr, 18 Uhr folgen Hochrechnungen) 
(bis maximal zum 14.09. 09:59 Uhr)
 
Feiern & Reflektieren
☐ Wahlparty oder Aktion durchführen 
☐ Ergebnisse mit Kindern und Jugendlichen besprechen 
☐ Diskussionen oder kleine Auswertung machen 
☐ Feedback einholen 

Geschafft! 

Ihr habt ein Wahllokal organisiert und jungen Menschen demokratische Teilhabe ermöglicht und
damit ein starkes Zeichen für junge Mitbestimmung gesetzt. 

Vielen Dank für euer Engagement!
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Merke! 
Wichtige Kontakte:

Landeskoordinierung U16 / U18 Wahlen Berlin

Landeskompetenzzentrum für Beteiligung & Demokratiebildung
Gotenstr. 46 | 10829 Berlin
u16wahlqpfh-berlin.de
Festnetz: 030 71053526

Bei Fragen zur…
Anmeldung/Registrierung als Wahllokal
(Technikschwierigkeiten bei der) Ergebniseingabe

 

Bezirkskoordination 

Kinder- und Jugendbüro deines Bezirks 
(Auf unserer Website findest du unter “Bezirke” die Kontaktdaten zu 
deiner Bezirkskoordination)

Bei Fragen zu(r)…
Kooperationsprojekte mit Einrichtungen 
Durchführung der Wahllokale (Anmeldung, Durchführung)
Beratung Wahllokale (Anmeldung, Durchführung)
Materialwünschen
Anmeldung/Registrierung als Wahllokal
(Technikschwierigkeiten bei der) Ergebniseingabe
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